Oggetto: Misure organizzative - Adempimenti in materia di certificati e dichiarazioni sostitutive.

Ai sensi della L. 13/2011 agli Uffici Pubblici etfa divieto di rilasciare certificazioni, a richtasdei
privati cittadini, utilizzabili verso la PubblicamAministrazione ed i gestori di pubblici servizi.

Al fine di evitare responsabilita, il rilascio degrtificati dovra avvenire con la seguente obbtigat
dicitura:

"il presente certificato non puo essere prodotio@gani della Pubblica Amministrazione o ai ptiva
gestori di pubblici servizi".

Eventuali certificati rilasciati privi della seguen dicitura comportano quale conseguenza una
violazione dei doveri d'ufficio a carico del respahile, con conseguente attivazione delle procediure
comminazione di sanzione disciplinare.

Si evidenzia che, a norma dell'art. 74 del D.P4%/2000, costituiscono violazione dei doveri duitfi

I seguenti comportamenti da parte di pubblici dgwenti:

la mancata accettazione delle dichiarazioni sdstéudi certificazione o di atto di notorieta reae
norma delle disposizioni del DPR 44512000;

la richiesta e I'accettazione di certificati o ti i notorieta;

il rilascio di certificati privi della seguente digra: "Il presente certificato non puo essere pttudagli
organi della pubblica amministrazione o ai privggstori di pubblici servizi";

la mancata risposta alle richieste di controlla@trenta giorni.

| Responsabili di servizi sono incaricati di psgmbrre appositi timbri per apporre sui certifioddi
rilasciare dagli uffici di questo Comune la dicdwanzidetta.

Si precisa come in determinati procedimenti amstiativi la legge abbia individuato I'impossibildé
avvalersi degli strumenti di semplificazione docutadée: € il caso del procedimento elettorale
preparatorio, vale a dire la fase di presentazidelée liste e delle candidature. Sul punto si sono
espressi in maniera concorde sia la giurisprudeheail Ministero dell'iInterno, che, con circolargé 1
aprile 2002 n. 32 del Dipartimento per gli affantdrni e territoriali (Direzione centrale servizi
elettorali), ha ribadito l'inutilizzabilita, nelltase della presentazione delle liste e delle catdlid,
degli strumenti di semplificazione della documeiae amministrativa, in primis l'autocertificazione

In considerazione dei doverosi controlli da espéeia conformita a quanto disposto dall'art.71 del
DPR 445/2000, si stabiliscono le seguenti lineettire utili ad effettuare idonei controlli anche a
campione:

In caso di fondati dubbi sulla veridicita delle li@razioni sostitutive di cui agli artt. 46 e 471 @R
44512000, il responsabile del Servizio attivera liglalboriamente il controllo della veridicita delle
certificazioni rilasciate.

Sulla base delle autocertificazioni o delle dichmoni sostitutive ricevute, il responsabile dehvgso
attivera almeno il 5% di controlli a campione. Sawda del responsabile del Servizio evidenziare il
totale delle autocertificazioni o dichiarazioni sngive ricevute e quelle di cui se ne e chiesto i
controllo con esito dello stesso. Tale adempimesgppresenta misura di valutazione della performance
organizzativa in sede di valutazione.

In materia di autocertificazione o certificazionei doncorsi o selezioni pubbliche, il controllo &ar
effettuato, nei confronti di tutti i vincitori e saimeno il 10% delle autocertificazioni o dichidoau
sostitutive rilasciate dagli altri partecipanti énsi negli idonei, restando in ogni caso validabbligo
del controllo in caso di fondati dubbi sulle stesse

In merito alla dizione "fondati dubbi”, richiestepl'obbligatorieta del procedimento di controlép,
ritengono utili i seguenti indici rilevatori:

la contraddittorieta e l'incongruenza tra i dathiirati oppure tra questi e le informazioni gia in
possesso dell'ufficio o a questo pervenute;

la sussistenza di specifiche circostanze ambientali elementi di particolare rilievo che abbiano
accompagnato la presentazione della dichiarazione;



I'esistenza di imprecisioni ed omissioni tali da $apporre la volonta dell'interessato di rendeale s
dati parziali o, comunque, tali da non permettdl@ R.A. una completa valutazione degli elementi
prodotti.

Nel caso in cui dai controlli emergessero irregtdaril responsabile del Servizio competente
provvedera all'inoltro alla Procura della Repuldblic eventuali false dichiarazioni riscontrate.

Al fine di tutelare la riservatezza dei dati pemslgnalle comunicazioni effettuate nell'ambito dell
procedura di controllo si applichera l'articolo dél testo unico e l'articolo 11 del D.Lgs.30 giugno
2003, n. 196 "Codice in materia di protezione daii ¢hersonali” esclusivamente per informazioni
concernenti fatti e qualita personali strettamesdenesse con il perseguimento delle finalita per le
quali sono state richieste.

In riferimento alle richieste di controllo effetteada Pubbliche Amministrazioni o gestori di pubibli
servizi verso gli uffici del Comune in merito alkutocertificazioni o dichiarazioni sostitutive, i
responsabili sono obbligati ad evadere la richiesteo e non oltre 30 giorni dalla data di acquisie
della richiesta al protocollo dell’Ente.

Si precisa che la mancata risposta entro trentanigiappresenta violazione dei doveri di ufficio @d
presa in considerazione nella valutazione dellfopmance individuale dei responsabili dell'omisgion
A tal fine, i responsabili di Servizio avranno cutatrasmettere trimestralmente i seguenti dati al
Responsabile del Personale:

numero delle richieste di controllo pervenute deepdella Pubblica amministrazione o da gestori di
pubblici esercizi, con distinzione degli stessditando la data di acquisizione della richiesta ddta

di inoltro della risposta.



